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Prezentacijas struktiira
m Kas ir iekS€jais normativais akts?
m Kadi ir bibliotéku iekséjie normativie
dokumenti?
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leksejais normativais akts

m ir tiesibu akts, kuru publisko tiesibu subjekts izdevis ar
meérki noteikt savas vai sev padotas institucijas
ieksejas darbibas kartibu vai izskaidrot kada areja
normativa akta piemérosanas kartibu sava
darbibas joma (instrukcija, ieteikumi, nolikums u.c.).

Administrativa procesa likums

V o |

tamlidzigi) ir norma, kas saistosa tikai tam publisko
tiesibu subjektam, kas to izdevis, ka ari ta
institucijam, struktirvienibam un to darbiniekiem.

MK noteikumi Nr. 154 “Administrativo aktu procesa noteikumi”
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leksejo normativo aktu veidi
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m Nolikums vai reglaments - iekséjais normativais akts,
kas nosaka iestades uzbivi un darba organizaciju.

m Reglaments - iekséjais normativais akts, kas nosaka
struktdrvienibas uzbtvi un darba organizaciju.
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m Instrukcija - iek$éjais normativais akts, kas nosaka argjo
normativo aktu vai visparéjo tiesibu principu piemérosanu.

m leteikumi - iekS€jais normativais akts, kas nosaka
normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas
izmantosanu, nosakot vienveidigu ricibu vienados
gadijumos.

m “Kartiba” - iekS€jais normativais akts, kas nosaka
parvaldes [Emuma pienemsanas proceddru, parvaldes
amatpersonu un citu darbinieku pienakumu pildisanu,
uzvedibu.

Valsts parvaldes iekartas likuma



=
m “leksejie noteikumi” - iekSé€jais normativais akts, kas
nosaka uzvedibas noteilkumus iestadeé.
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"
leksejam normativajam aktam izvirzitas prasibas

m Likumigs - atbilstoss ar&jiem normativajiem aktiem.

m Lietderigs - jaizvérté vai nepieciesams.

m Ar juridisku spéeku - atbilstosi noforméts, ievérojot
dokumentu izstradasanas un noformésanas

noteikumus, valodas pareizrakstibas normas un
terminologiju.



"
Dokumenta juridiskais spéks

m Dokuments — jebkura veida un materiala ierakstita
informacija, ko rada, sanem un uzglaba jebkura Latvijas
Republikas valsts parvaldes institlicija, valsts un pasvaldibu
lestade, uznémums, uznémeéjsabiedriba un
uznéméjsabiedribu apvieniba, ka arT sabiedriska un
religiska organizacija vai fiziska persona.

MK noteikumu Nr.154
“Dokumentu izstraddsanas un noforméesanas noteikumi”
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Dokumenta juridiskais spéks

m Lai dokumentam butu juridisks spéks, taja ir jabut
sadiem rekvizitiem:
dokumenta autora nosaukumam:;
dokumenta datumam;
dokumenta izstradasanas, izdosanas, pienemsanas
vai parakstisanas vietas nosaukumam:;
parakstam.

MK noteikumu Nr.154
“Dokumentu izstradasanas un noformésanas noteikumi”
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lekseja normativa akta izstrades gaita:
Kads ir mérkis?
Kadal jomai paredzéts — iestades nolikums,
struktlrvienibas darbibas nolikums?
Vai dokuments jasaskano ar augstakstavosu instittciju?

Ka dokuments ietekmés citus spéka esosos
normativajos aktus un vai bls nepieciesami grozijumi
tajos?

m Kadas izmainas paredzétas citos iekS€jos normativajos
aktos un kas tas veiks?

m Cik ilgs laiks bis nepieciesams, lai nodrosinatu
dokumenta darbibas uzsaksanu?



leksejie normativie dokumenti:

Paredzéti nenoteikta skaita gadijumu vienveidigai un
vairakkartigal noregulésanai.

Tiek izdoti: 1) uz normativa akta pamata; 2) péc savas iniciativas
savas kompetences jautajumos.

Jaatbilst arejiem normativajiem aktiem (Satversme, likumi, MK
noteikumi, pasvaldibu saistosie noteikumi) un visparéjiem
tiesibu principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un
administrativa procesa principiem).

Saistoss iestadel (tas darbiniekiem, struktirvienibam) vai
personam, attieciba uz kuram tas izdots. Atsevisks tiesibu
akts un nav jaapstiprina ar rikojumu.

Secinajumi:




Biblioteku ieksejie normativie dokumenti
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leksejie normativie akti par iestades un tas strukturvienibu
uzbuvi un darba organizaciju (nolikums, reglaments)

m Biblioteku likuma 4.pants. Biblioteku darbibas tiesiskais
pamats “Bibliotéku darbibas tiesiskais pamats ir Sis likums,
likums "Par Latvijas Nacionalo bibliotéku®, citi likumi un
normativie akti, ka arT bibliotéku nolikumi (stattti)”.

m Bibliotékas nolikumu (statiitus) apstiprina tas dibinatas.

MK noteikumi Nr. 436 Latvijas Nacionalas bibliotékas likums: izdoti
saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta pirmo daju

MK noteikumi Nr. 352 “Valsts agentdras "Latvijas Neredzigo bibliotéka"
nolikums: izdoti saskana ar Publisko agentiru likuma 8.panta treSo dalu

MK noteikumi Nr. 922 Valsts agentiras "Latvijas Medicinas bibliotéka"
nolikums: izdoti saskana ar Publisko agenttiru likuma 8.panta treSo daju



leksejie normativie akti par iestades un tas
strukturvienibu uzbuvi un darba organizaciju (nolikums,
reglaments)

m 21.pants. Bibliotékas lietoSanas noteikumi:

m Bibliotékas lietosanas noteikumus izstrada, ievérojot
Bibliotéku likumu, citus likumus un normativos aktus. Tos
apstiprina bibliotékas dibinatajs. VValsts bibliotekas
lietoSanas noteikumus apstiprina ministrs, kura padotiba
bibliotéka atrodas. Atvasinato publisko tiesibu juridisko
personu izveidoto bibliotéku lietosanas noteikumus
apstiprina attieciga atvasinato publisko tiesibu juridiska
persona.
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leksejie normativie akti par uzvedibas noteikumiem

m Darba likums 55.pants. Darba kartibas noteikumi.

m Darba devéjs, kas uznémuma parasti nodarbina ne mazak ka
10 darbiniekus, konsultéjoties ar darbinieku parstavjiem,
pienem darba kartibas noteikumus. Darba kartibas noteikumi
pienemami ne Vélak ka divu ménesu laika no uznémuma

darbtbas uzsaksanas dienas.

1 Darba kartibas noteikumi
1lekSéjas kartibas noteikumi Darba likums

Darba aizsardzibas

likums




S
leksejie normativie akti par uzvedibas noteikumiem

Darba kartibas noteikumos, ja tas nav ietverts darba kopliguma vai
darba liguma, paredz:

darba laika sakumu un beigas, partraukumus darba, ka ari darba
nedélas ilgumu;

darba laika organizaciju uznémuma;

darba samaksas izmaksas laiku, vietu un veidu;
atvalinajumu pieskirsanas visparéjo kartibu;
darba aizsardzibas pasakumus uznémuma;

darbinieku uzvedibas noteikumus un citus noteikumus, kas attiecas uz
darba kartibu uznémuma.

Ar pienemtajiem darba kartibas noteikumiem iepazistina visus
darbiniekus. Darba devejam ir pienakums gadat par to, lai darba
kartibas noteikumu teksts bltu pieejams ikvienam darbiniekam.



leksejie normativie dokumenti tiek izstradati un uzturéti
saskana ar ISO 9001:2000 “Kvalitates vadibas sistema.
Rigas Stradina universitates biblioteka

m Kvalitates vadibas sistémas dokumentacija paredz
obligatas dokumentétas proceddras:
dokumentu vadiba - ieksejie un arejie dokumenti, kuri

reguleé organizacijas darbibu (normativie akti, pavéles,
rikojumi, sarakste);

protokolu vadiba — pieradijumi par procesa darbibu (sézu
protokoli, uzlimes par parbaudi, audio ieraksti, sekmju
gramatinas, atskaites, datu bazu novértéjuma anketas u.c.);

iekS€jais audits — regularas ieksgjas parbaudes u.c.



leksejie normativie dokumenti tiek izstradati un uzturéti saskana
ar ISO 9001:2000 “Kvalitates vadibas sistema. Rigas Stradina
universitates biblioteka

Rektora rikojums “Par RSU Bibliotékas padomes sastavu’

Rektora rikojums “Par RSU bibliotékas fondu komplektésanas
komisiju” Rektora rikojums “Par iepirkumiem RSU vajadzibam’

Rektora rikojums “Par pastavigas iepirkuma komisijas
izveidosanu’
Rigas Stradina universitates Bibliotékas nolikums —

“Struktiirvienibas pieprasijums RSU bibliotékas fonda
komplektésanai’;

RSU Bibliotekas komplektésanas politika

nstrukcija “Darbs ar elektronisko lokalo datu bazi “Studiju
priekSmetu programmu nodroSinajums ar informacijas avotiem

””
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leksejie normativie dokumenti tiek izstradati un uzturéti saskana
ar ISO 9001:2000 “Kvalitates vadibas sistéema. Rigas Stradina

universitates biblioteka

m Instrukcija “Darbs ar elektronisko lokalo datu bazi “Studiju
priekSmetu programmu nodrosinajums ar informacijas avotiem’

Rigas Stradina universitates lietu nomenklatira
Bibliotekas darbinieku darba ligumi
Bibliotékas darbinieku amata apraksti

Rigas Stradina universitates Biblioteékas kases aparata
programmas nodalas un kodi

m Bibliotekas procesa apraksta Nr. 46 “Fondu planosana un
lietotaju apmierinatibas [imena noteikSana RSU Bibliotéka”
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|lzmantotie avoltl

Administrativa procesa likums
Bibliotéku likums

Darba aizsardzibas likuma
Darba likums

Valsts parvaldes iekartas likums

MK noteikumi Nr. 154 “Administrativo
aktu procesa noteikumi”

MK noteikumu Nr.154 “Dokumentu
izstradasanas un noformésanas
noteikumi”
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